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CAMERA DIRECTIA GENERALA DE
NOTARILOR PUBLICI BUCURESTI IMPOZITE 51 TAXE LOCALE SECTOR 1
Nr. 1397/10.04.2013 Nr. 125650/10.04.2013

PROTOCOL DE COLABORARE

in temeiul prevederilor
- Legii notarilor publici si a activitatii notanale nr.36/1995, republicaté,

- Legii nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu moedificarile si completarile

ulterioare;

- Ordonatel Guvermnului nr.92/2003 privind Codul de Procedura Fiscala, republicata, cu
maodificarle si complatarila ultarioara;

- Hotararii Guvernului nr.105072004 privind Nomele metodologice de aplicare a
Ordonatei Guvernului nr.82/2003 privind Codul de Procedura Fiscala, cu modificarile si
completdrile ultericare;

- Legii nr.571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare;

—~. - Hotarari Guvernului nr.44/2004 privind Normele metodologice de aplicare a Legii
nr.571/2003 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

Partile:

Camera Notarilor Publici Bucuresti (CNPB), cu sediul in Bucuresti, strada G-ral Berthelot
nr.42A, Sector 1, reprezentatd, conform Deciziei nr.71/2013, de doamna Vicepresedinte
Laura Badiu, notar public,

Directia Generala de Impozite si Taxe Locale a Sectorului 1 (DGITL Sector 1), cu sediul
in Bucuresti, strada Piata Amzei nr.13, sector 1, reprezentata prin doamna director general

Dorina Vasile,
Convin incheierea prezentului Protocol de colaborare

Articolul 1 — Obiectul colaborarii

1.1Elaborarea, implementarea si exploatarea unui sistem informatic care sa permita
realizarea operatiunilor de eliberare a certificatelor de atestare fiscala precum si de
stabilire si impunere a obligatiilor fiscale prin mijloace electronice.



1.2 Prezentul protocol reprezintd cadrul unitar de realizare a activitati Directiei Generale
Impozite si Taxe Locale a Sectorului 1 gi Birourilor Notarilor Publici, privind solicitarile
de certificate de atestare fiscald, comunicarea de acte notariale de instrainare, precum $i,
la cerarea contribuabilului, inregistrarea/scoaterea in/din evidenta fiscala a bunurilor
impozabile/taxabile. Prezentul protocol nu afecteaza dreptul notarului public de a solicita
certificatul de atestare fiscala prin delegat al biroului notarial, potrivit Codului de procedura
fiscald; parile vor depune eferturi in vederea generalizari utilizérii sistemului informatic.

1.3In baza prezentului protocol, parile colaboreazi avand in vedere aspect ce vizeaza.

1.3.1. asigurarea securitatii circuitului civil;

1.3.2. minimizarea riscului ca persoane de rea-credinta sa poata instriina prin mijloace
frauduloase bunuri aflate in proprietatea altor persoane;

1.3.3. protejarea titularilor drepturilor reale impotriva celor de rea-credinta;

1.3.4. reducerea numdrului de cazuri care au ca obiect instrainarea de bunuri mobile si
imobile, si pentru care contribuabili care le defin in proprietate nu au achitate la zi
impozitele si taxele locale la bugetul local al Sectorului 1.

Articolul 2 — Modalitati si principii de colaborare
2.1 Pentru atingerea obieclivelor mentionate anterior, Partile stabilesc proceduri de lucru
comune, care pot fi modificate prin acordul de voinia al parilor.
2.2 Partile realizeazd in cadru intem, in conditile legii, actiuni comune de promovare a
obiectulul colabordrii, precum si, dupd caz, actiuni comune de informare in randul
publicului larg si al mass-media.

Articolul 3 = Modul de lucru si obligatiile partilor
3.1. Transmiterea documentelor de catre notarii publici catre DGITL Sector 1 in vederea
realiz&ri operatiunilor administrativ fiscale se face conform Proceduni operationale care
este anexa la prezentul protocol si face parte integranta din acesta.
3.2. In vederea asigurdrii legalitatii solicitanlor venite din partea notarilor publici cat si a
actelor administrativ fiscale emise de DGITL Sector 1, acestea vor fi semnate cu
cerificate digitale calificate, dobandind forta probanta a unui inscris autentic.
3.3. Autentificarea notarilor publici si a functionarilor publici din cadrul DGITL Sector 1 in
cadrul sistemului prevazut in prezentul protocol se face exclusiv in baza certificatelor
digitale calificate in sensul reglementarilor legale aplicabile in Romania achizitionate de
utilizatori conform lagii.
34. CNPB va pune la dispozitia DGITL Sector 1 lista notarilor publici care s-au
autentificat in cadrul sistemului prevazut in prezentul protocol, potrivit evidentelor speciale
detinute de UNNPR.
3.4, Partile semnatare ale protocolului se obliga sa pastreze confidentfialtatea asupra
datelor si informatiilor obtinute in baza prezentului protocol si sa le utilizeze in conditiile
legii si numai in scopul desfasurarii activitatilor proprii.

Articolul 4 - Dispozitii finale
4.1, Prezentul protocol este valabil pe o durata de un an de la semnarea acestuia si se
prelungeste pe perioade succesive de timp de cate un an in cazul in care niciuna din
parti nu notifica celorlalte vointa sa de incetare a acestuia.
4.2 Oricare din parti are dreptul de a notifica celorlalte parti incetarea prezentului
protocol, fara indeplinirea altor cennte, cu 30 de zile inainta.



4.3. Semnatani protocolului se obliga sa dispuna si sa aplice masurle de protectie
necesare pentru interzicerea accesului propriilor utilizatori la resursele de comunicatii si
informationale ale celeilalte institutii, daca acestea nu fac obiectul prezentului protocol.
4.4. Fiecare institutie va notifica celeilalte institutii semnatare punctele de contact
proprii (persoana de contact, telefon, adresa de e-mail), care vor fi actualizate ori de
cate on este necesar.

Prezentul Protocol intra in vigoare la data semnani si a fost incheiat in 2 { doua ) exemplare,
cate unul pentru fiecare parte, astazi 10 aprilie 2013

CAMERA DIRECTIA GENERALA DE
NOTARILOR PUBLICI BUCURESTI IMPOZITE $1 TAXE LOCALE SECTOR 1

Vicepregedinte Director General
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PROCEDURA OPERATIONALA

1. SCOP

La elaborarea prezentei proceduri s-au avut in vedere principiile previzute de Codul de
procedura fiscald si de Legea notarilor publici gi a activitafii notanale,

Prezentele proceduri se vor ufiliza in activitatea desfaguratd de catre Directia Generala
Impozite si Taxe Locale a Sectorului 1 gi Birourile Notarilor Publici, in cazul contribuabililor
persoane fizice.

Procedurile stabilesc atributii pe fiecare etapé si pe fiecare nivel de decizie concomitent
cu stabilirea respensabilitatilor fiecaruil participant.

Procedurile definesc actiunile de efectuat si documentele ce se vor intocmi in cadrul
fiecAreia si in masura in care sunt respectate se considera ca activitatea a fost corect
efectuata.

2. DOMENIU DE APLICARE

Codul Fiscal si Codul de Procedurs Fiscala reprezintd sediul materiei in care se stabilesc
procedurile utilizate de organele fiscale si notarii publici, in relatia cu contribuabili persoane
fizice, iar in relatia notarilor publici cu contribuabili persoane fizice se aplica gi prevederile
Codului Civil, Codului de Procedura Civila si Legii nr.36/1995 republicata.

Prezentul sistem de proceduri creeazd cadrul unitar de realizare a activitatii Directiel
Generala Impozite si Taxe Locale a Sectorului 1 si Birourilor Notarilor Publici, privind
solicitdrile de cerificate de atestare fiscald, precum si, la cererea contribuabilului,
inregistrarea/scoaterea in/din evidenta fiscala a bunurilor impozabile/taxabile.

Existenta si utilizarea prezentelor proceduri definesc actiunile necesare pentru
realizarea activitatii specifice Directiei Generale Impozite gi Taxa Locale a Sectorului 1 si
documentatia necesara deruldrii adecvate a activitati.

Procedurile se wvor utiliza de cétre Birourile Notariler Publici si Directia
Generald Impozite si Taxe Locale a Sectorului 1, ori de cate ori se desfasoara o activitate
care este reglementata de prezenta procedura.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea nr. 36/1995 a notarilor publici si a activitdii notanale, republicata;

- Legea nr. 571/2003, privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 44/2004, pentru aprobarea MNormelor metodologice de aplicare a Legii
nr.571/2003 privind Codul fiscal;

- 0.G. nr. 92/2003, privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu modificarile si
completéarile ulterioare;

- H.G nr.1050/2004 pentru aprobarea Mormelor metodologice de aplicare a O.G. nr.
92/2003;

- Ordinul MFP nr. 2052 bis/2006 si Ordinul MAI nr. 1528/2006 privind aprobarea
formularelor tipizate pentru stabilirea, constatarea, controlul incasarea si urmarirea
impozitelor si taxelor locale precum si a altor venituri ale bugetelor locale;

- Ordinul MFP 767/2009 si Ordinul MAI nr. 75/2009, privind aprobarea formularelor
tipizate pentru colectarea impozitelor, taxelor locale si a altor venituri ale bugetelor
locale;

- Hotéarérile Consiliului General al Municipiului Bucuresti privind slabilirea nivelurilor
impozitelor si taxelor locale in municipiul Bucuresti;

- Hotararile Consiliului Local al Sectorului 1 privind instituirea taxelor locale;

= H.C.G.M.B. nr. 143/2003 - incadrarea pe zone a teritoriului Municipiului Bucuresh:



- Legea nr.287/2009 privind Codul Civil, republicatd, cu modificarile si completarnle
ultericare,

- Legea nr.134/2010 privind Codul de Procedura Civild, republicata, cu modiicarile $i
completarile ullerioare;

- 0.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificérile si completanle
ultericare,

- H.G. nr. 1309/2012 privind nivelurile pentru valorile impozabile, impozitele si taxele
locale si alte taxe asimilate acestora, precum i amenzile aplicabile incepand cu anul
fiscal 2013;

- Lege nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal gi libera circulatie a acestor date, cu modificdrile si completarile
ultenoare;

- Lege nr. 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
- Legea nr. 82/1991 Legea contabilitdfii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare.

4. DEFINITII S| PRESCURTARI:
4.1 DEFINITH

Certificat de atestare fiscala - act administrativ fiscal emis de organul fiscal competent,
la solicitarea contribuabilului, care cuprinde creantele fiscale exigibile, existente in sold n
ultima zi a lunii urmatoare depunearii cererii.

Declaratie fiscala - relatare facutd in scris de cétre o persoana fizica, prin completarea
unui formular care serveste pentru documentarea autoritatilor administratiei publice locale
sau a compartimentelor de specialitate ale acestora, dupd caz, asupra materiei impozabile si
elementelor necesare pentru constatarea acesteia §i stabilirea impozitelor gisau taxelor
locale respective.

Inscris — Act, dovada, document.

4.2 PRESCURTARI

ITL — impozite si taxe locale

5. RESPONSABILITATI:

Notarul public raspunde pentru verificarea conformitdti si legalitatii  inscrisurilor
imocmite/primite.

Notarul public raspunde pentru gestionarea in format electronic a Inscrisurilor
intocmite/primite.

Functionarul public rdspunde pentru verificarea conformitati si legalitati inscrisurilor
intocmite/primite.

Functionarul public réspunde pentru gestionarea in format electronic a inscrisurilor
intocmite/primite.

6. DESCRIEREA PROCESULUI

Se vor utiliza urmatoarele procedun:



;5.1 [Pmnedura de lucru in cazul eliberdrii certificatelor de atestare
iscala:

6.1.1. Scopul procedurii:

Procedura defineste activitidtile si documentele necesare pentru efectuarea cereril
pentru eliberarea cerificatului de atestare fiscala privind impozite, taxe locale si alte venituri
la bugetul local si eliberarea acestuia.

6.1.2. Documente de rufurinﬁ:

inscrisurile utilizate sunt: cerere pentru eliberarea cerificatului de atestare fiscala
privind impozite, taxe locale si alte venituri la bugetul local - perscane fizice ITL - 008

(anexa) si cerificat de atestare fiscala pentru persoane fizice privind impozitele si taxele
locale si alte venituri ale bugetului local ITL- 008 (anexa)

6.1.3. Modul de desfasurare a procedurii:

6.1.3.1. Notarul public achita anticipat taxa extrajudiciara de timbru de 2 lei/cerere.

6.1.3.2. Notarul public transmite electronic cererea ITL 008 semnata de contribuabil, prin e-
mail i cu semnatura electronicd extinsa, pentru eliberarea cerificatului de atestare fiscala,
precum si copia actului de identitate al contribuabilului.

6.1.3.3. Functionarul public confirma primirea, atribuie un numar de Inregistrare pentru
cerere si emite cerificatul de atestare fiscala.

In situatia in care:

a) contribuabilul are datorii — in_cazul instrainarii dreptului _de proprietate, pentru
contribuabilul care figureaza cu debite in evidentele fiscale, functionarul public transmite pe
cale electronica de indata acest fapt notarului public, pentru ca acesta din urma sa puna in
vedere contribuabilului efectuarea demersurilor necesare in vederea stingerii acestor
datorii si continuarii prezentei proceduri sau renunfarea la aceasta, in functie de solicitarea
contribuabilului;

b) situatia fiscala a contribuabilul nu este clara — functionarul public transmite pe cale
electronica de indata acest fapt notarului public, pentru ca acesta din urma sa puna in
vedera contribuabilului efectuarea demersurilor necesare in vederea clarificarnii acesteia si
continuéri prezentei procedur sau renuntarea la aceasta, in functie de solicitarea
contribuabilului.
6.1.3.4. Functionarul public transmite de indata cerificatul de atestare fiscala ITL 009
semnal electronic de cétre persoana desemnata in acest sens si asigura transmiterea prin
a-mail sau alte mlllq:am glectronice de transmitere la distantad, cu respectarea prevedearilor
ar. 44, alin. (2") din O.G. 92/2003 privind Codul de procedura fiscala, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare.
6.1.3.5. Motarul public confirma primirea, verifica daca informatiile primite corespund celor
solicitate, procedéand la intocmirea actelor notariale pentru care a fost necesara
prezentarea certificatului de atestare fiscala.

6.1.4 Rezultate:
Inscrisurile mentionate la punctul 6.1.3.2. si 6.1.3.4 se arhiveaza electronic pe

server-ul 3TS. .
Prezenta procedura se considera realizata daca actiunile au fost efectuate si

documentele au fost intocmite conform cerintelor din procedura.



6.2 Procedura de lucru in cazul inregistrarii in evidenta fiscala a
bunurilor impozabile/taxabile, respectiv in cazul scoaterii din evidenta
fiscala a bunurilor impozabile/taxabile:

6.2.1 Scopul procedurii:

Procedura defineste activitdtile si documentele necesare pentru inregistrarea @n
evidenta fiscala a bunurilor impozabile/taxabile, respectiv pentru pentru scoaterea din
evidenta fiscala a bunurilor impozabile/ taxabile.

6.2.2 Documente de referinta:

inscrisurile utilizate sunt: Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladiri
ITL 001, Declaratie speciald de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri majorat, in
cazul persoanelor fizice detindtoare a mai multor cladin cu destinatie de locuinta ITL 026,
Declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren ITL 003, Declaratie fiscala pentru
stabilirea impozitului pe mijloacele de transport ITL 005, Declaratie fiscala pentru stabilirea
impozitului pe mijloacele de transport apa ITL 006, Declaralie fiscala pentru stabilirea
impozitului pe mijloacele de transport marfa cu masa totald autorizatd de peste 12 tone ITL
007, declaratie pentru scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport - ITL 027, cerare
de scoatere din evidenta a imobilelor, orice inscris relevant din punct de vedere fiscal (acte
de stare civila, acte notariale, acte administrative, sentinte/decizii judecatoresti, etc.).

6.2.3 Modul de desfasurare a procedurii:

6.2.3.1. Dupd intocmirea actului notaral (contract de vanzare-cumpdrare, act de
dezmembrare, act de alipire, contract de donatie, cerificat de mostenitor, cerificat de
legatar etc.), notarul public transmite electronic actul autentic, in copie scanata semnata cu
semnatura electronica extinsa, pentru efectuarea mentiunilor in evidenta fiscala a bunurilor
mobile sau imobile, anexand la acestea, daca este cazul, documente relevante din punct de
vedere fiscal (copii acte de stare civila, actul de identitate al contribuabilului, fisa bunului
imobil, cartea de identitate a vehiculului, alte acte care atesta dreptul de proprietate etc.).
Toate documentele transmise vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa de notarul
instrumentator.

6.2.3.2. Functionarul public confirma primirea actului notarial, opereaza in evidenta fiscala
si emite deciziile de impunere sau, dupa caz, procesele verbale de scoatere din avidenta,
pe care le comunicd contribuabilului, cu respectarea prevederilor O.G. 92/2003 privind
Codul de procedura fiscala, republicata, cu moedificarile si completarile ulterioare.

6.2.3.3. in functie de solicitarea contribuabilului, notarul public poate transmite electronic
declaratile de impunere completate de contribuabil, n copie scanatd semnata cu
semnatura electronica extinsa. In acest caz, va transmite timestrial Directiei Generale de
Impozite si Taxe Locale a sectorului 1 originalul declaratiei de impunere completata de
contribuabil.

6.2.4 Rezultate:
Inscrisurile mentionate la punctul 6.2.3.1 se arhiveaza electronic pe server-ul STS.
Prezenta procedura se considera realizata daca actiunile au fost efectuate si documentele
au fost intocmite conform cerintelor din procedura.



7. Anexe:

- anexa 1- cerere pentru eliberarea certificatului de atestare fiscala privind impozite, taxe
locale si alte venituri la bugetul local - persoane fizice — ITL 008

- anaxa 2- cerificat de atestare fiscala pentru persoane fizice privind impozitele si taxele
locale si alte venitur ale bugetului local — ITL 009

- anexa 3 - declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe cladin ITL 001,

- anexa 4 - declaratie speciald de impunere pentru stabilirea impozitului pe cladiri
majorat, in cazul persoanelor fizice detindtoare a mai multor cladin cu destinatie de
locuintd ITL 026,

- anexa 5 - declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe teren ITL 003,

- anexa 6 - declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport ITL
005,

- anexa 7 - declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport apa
ITL QO8,

- anexa B- declaratie fiscald pentru stabilirea impozitului pe mijloacele de transport
marfa cu masa totald autorizatd de peste 12 tone ITL 007,

- anexa 9 - declaratie pentru scoaterea din evidenta a mijloacelor de transport - ITL 027,

- anexa 10 - cerere de scoatere din evidenta a imobilelor.




