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NOTIUNI INTRODUCTIVE

in temeiul art. 11 alin.(3) din HG nr.395/2016 privind Normele metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile se elaboreazad prezenta Strategie Anuald de Achizitii
Publice a DGITL S1, in calitate de autoritate contractanta.

Strategia Anuald de Achiziti Publice a DGITL S1 cuprinde totalitatea proceselor de
achizitie publica planificate a fi lansate pe parcursul anului 2017.

Autoritatea contractanta are dreptul de a opera madificari sau.completari ulterioare in
cadrul strategiei anuale de achizitie publicd, modificari/completari care se aproba de
conducatorul autoritatii contractante.

Tn cazul in care modificarile au ca scop acoperirea unor necesitdti ce nu au fost
cuprinse initial Tn strategia anuald de achizitii publice, introducerea acestora in strategie este
conditionata de identificarea surselor de finanfare.

Autoritatea contractanta utilizeaza ca informatii pentru elaborarea strategiei anuale de
achizitii urméatoarele elemente estimative:

1. nevoile identificate la nivel de autoritate contractantd ca fiind necesar a fi
satisfacute ca rezultat al unui proces de achizitie, asa cum rezultd acestea din solicitarile
transmise de toate structurile din cadrul autoritatii contractante;

2. valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi,

3. capacitatea profesionald existentd la nivel de autoritate contractanta pentru
derularea unui proces care sa asigure beneficiile anticipate;

4. resursele existente la nivel de autoritate contractanta si, dupa caz, necesarul de
resurse suplimentare externe, care pot fi alocate derularii proceselor de achizitii publice.
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1. NECESITATILE / NEVOILE AUTORITATII CONTRACTANTE

Autoritatea contractanta, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor,
centralizeaza referatele de necesitate/necesarul de produse, servicii si lucrari identificate a fi
necesare pentru desfasurarea activitatii in conditii optime de lucru.

Pentru realizarea obiectivului general al autoritatii contractante cu privire la “Realizarea
Programului anual de venituri in vederea asigurdrii resurselor financiare ale bugetului local al
Sectorului 1” necesitéitile/nevoile, Tn afara celor de utilitate publica, sunt structurate astfel:

- Achizitia de produse /servicii necesare pentru dezvoltarea unei structuri IT

performante si functionale — echipamente IT;

- Achizitia de produse/servicii necesare pentru utilizarea/dezvoltarea bazei de date a
autorititii contractante precum si pentru implementarea politicii de securitate
informatica — Servicii de inchiriere aplicatie AvanTax, Servicii de actualizare Lege
4, Servicii de dezvoltare de software de interconectare de platforme -modul SNEP,
Software antivirus.update si upgrade, Certificat SSL, Certificate profesionale
calificate pentru semnéturé electronica; Servicii de mentenanta aplicatii software,
Servicii de intretinere si service pt sistemele ce implicd domeniul IT.

- Achizitia de servicii bancare (POS) in conformitate cu prevederile din:

o Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de platd, cu completarile si modificarile ulterioare;

o H.G. nr. 1235/2010 privind aprobarea realizarii Sistemului national electronic
de plat3 online a taxelor si impozitelor utilizadnd cardul bancar;

o Ordinul comun nr. 168/95/14/2011 al Ministerului Comunicatiilor si Societatii
Informationale , Ministerului Finantelor Publice si Ministerului Administratiei
si Internelor, pentru aprobarea Normelor metodologice privind Sistemul
national electronic de plata online a taxelor si impozitelor utilizand cardul
bancar.

- Achizitia de servicii/produse prevazute care sa asigure indeplinirea prevederilor
din:

o Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare

o Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala cu modificarile si
completarile ulterioare

cum ar fi: servicii de tiparire, implicuire decizii anuale de impunere, servicii

postale

- Achizitia de servicii/produse necesare desfasurarii activitati de colectarea
impozitelor si taxelor locale, urmarirea si executarea silita a creantelor bugetare,
constatarea si verificarea materiei impozabile, impunerea tuturor contribuabililor
persoane fizice si juridice, solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor
administrative, in conditii optime de lucru — Servicii de consultanta in domeniul
evaluarii, Servicii de inchiriere spatiu pentru depozitarea fondului arhivistic,
Abonament Buletinul Procedurilor de Insolventd, Abonament Expert Monitor,
Servicii de solutionare solicitari arhiva, Servicii de recertificare/audit in
managementul calitatii ISO 9001, Servicii de transport valori, Servicii de paza,
Servicii de monitorizare siteme de alarma antiefractie, Servicii de curatenie,
Produse care asigura baza materiala — hartie, consumabile pentru echipamentele
IT si alte produse de birotica.

- Achizitia de servicii necesare cresterii capacitatilor de management a resurselor
umane si a securitdti si sanatdtii in muncd - Servicii de formare/pregatire
profesionala, Servicii de medicina muncii.
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Centralizatorul este supus unei verificari prealabile, in ceea ce priveste cantitatile
totale prin comparare cu anul precedent si este adus la cunostinta conducéatorului autoritatii
contractante.

Atat produsele/serviciile cat si cantitatile pot suferi modificari.

2. ESTIMAREA

Obiectul achizitiei publice se pune in corespondenta cu codul/codurile CPV care 1l
descriu cat mai exact, relevantd in acest context fiind activitatea ce caracterizeazé scopul
principal al contractului.

Estimarea valorii unei achizitii publice se realizeaza avand in vedere obiectul acesteia
si valoarea totala de plata, fara TVA, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si
prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit in documentele achizitiei.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate
a achizitiei cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de legea
achizitiilor Publice nr. 98/2016..

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a diviza contractul de achizifie publica in mai
multe contracte distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa
conducs la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica, cu scopul de a
evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Legea achizitiilor publice nr.98/2016.

Autoritatea contractanta are obligatia ca, la alegerea modalitatii n care se va derula
procesul de atribuire a contractului de achizitie publica, sa se raporteze la valoarea estimata
cumulata a produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt considerate similare si anume au
acelasi obiect sau sunt destinate utilizarii identice ori similare, ori care se adreseaza
operatorilor economici ce desfagoara constant activitati intr-o piata de profil relevanta, pe
care autoritatea contractants intentioneaza s le atribuie in cursul unui an bugetar;

in cazul in care autoritatea contractantd implementeaza proiecte finanfate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, prevederile alin. (1) se aplica prin
raportare la fiecare proiect in parte.

Necesitatile/nevoile odata stabilite, puse in corespondentd cu codurile CPV si estimate
vor fi cuprinse in PROGRAMUL ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE, in functie de pragurile
valorice prevazute la art.7 din Legea achizitiilor publice nr. 98/2016.

in cadrul strategiei anuale de achizitie publica, autoritatea contractanta are obligatia de
a elabora programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru
planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate
contractantd, pentru planificarea resurselor necesare derularii proceselor si pentru verificarea
modului de Tndeplinire a obiectivelor din strategia locald/regionalé/nationald de dezvoltare,
acolo unde este aplicabil.

Programul anual al achizitiilor publice se elaboreaza pe baza referatelor de necesitate
transmise de structurile autoritatii contractante si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta inteniioneaza sa le atribuie in
decursul anului urmator.

Autoritatea contractants are obligatia de a tine cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii gi lucrari;
b) gradul de prioritate a necesitatilor;
¢) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupd aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligatia de a-gi
actualiza programul anual al achizitiilor publice in functie de fondurile aprobate.

Programul anual al achiziiilor publice trebuie sa cuprinda cel putin informatii referitoare
la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);
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¢) valoarea estimatd a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat
al deruldrii unui proces de achizitie, exprimata n lei, fara TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizifie;

f) data estimata pentru inifierea procedurii;

g) data estimata pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Dup# definitivarea programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractanta are
obligatia de a publica semestrial in SEAP extrase din acesta, precum si orice modificari
asupra acestora, in termen de 5 zile lucratoare, extrase care se refera la:

a) contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a caror valoare estimata
este mai mare sau egala cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) din Legea achizitiilor publice
nr.98/2016;

b) contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimata este mai mare sau
egald cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea achizitiilor publice nr.88/2016.

Autoritatea contractantd, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor,
are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii gi lucrari, ca parte a
strategiei anuale de achizitii publice.

3. CAPACITATEA PROFESIONALA EXISTENTA LA NIVEL DE AUTORITATE
CONTRACTANTA

La nivelul autoritatii contractante, achizitiile publice se realizeaza prin Compartimentul
de Achizitii Publice organizat , in conditiile legii, Tn cadrul Serviciului Contabilitate si Achizitii
Publice.

in aplicarea prevederilor art.2 alin.(3) din HG nr. 395/2016 autoritatea contractanta
prin compartimentul intern specializat Tn domeniul achizitiilor publice are urmétoarele atributii
principale:

a) intreprinde demersurile necesare pentru Tnregistrareal/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este
cazul;

b) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice;

c) elaboreazi sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de
specialitate;

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute
de Lege;

e) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

f) realizeaza achizitiile directe;

g) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Celelalte structuri ale autoritdti contractante au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitilor, in functie de specificul si
complexitatea obiectului achiziiei.

Sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice
se realizeaza, fara a se limita la acestea, dupd cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii $i
lucrari, valoarea estimati a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit
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competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice aga cum sunt acestea prevazute
la art. 155 din Lege;

¢) in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele prevazute la lit.
a), transmiterea de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor
necesitéti, In urma unei cercetari a piefei sau pe baza istorica;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia
bugetara a acestora;

e) informarea justificatd cu privire la eventualele modificdri intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele $i oportunitatea modificarilor
propuse;

f) transmiterea documentului constatator privind modul de Tindeplinire a clauzelor
contractuale.

Referatul de necesitate reprezintd un document intern emis de fiecare compartiment
din cadrul autorititii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care
cuprinde necesitétile de produse, servicii $i lucrari identificate, precum si preful unitar/total al
necesitatilor.

in cazul in care necesitatea nu este previzibila sau nu poate fi identificatd in ultimul
trimestru al anului in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate la
momentul identificarii necesitatii.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmatoarele
conditii:

a) modificarea s& se realizeze inainte de inifierea procedurii de atribuire, cu luarea in
considerare, daca este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor
publice si aprobarii acestuia;

b) compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice sa fie notificat Tn
timp util cu privire la modificarea respectiva, astfel incat sa poata Tntreprinde toate diligentele
necesare realizarii achizifiei.

4. RESURSELE EXISTENTE LA NIVEL DE AUTORITATE CONTRACTANTA
Resursele financiare ale autoritatii contractante sunt asigurate de la bugetul local al
Sectorului 1, prin Hotarari ale Consiliului Local.

Sef Serviciu Contabilitate . ntocmit,

COCOTA Salvim Codrut BOGDAN Carmen
() ﬁﬁu

5/5



